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Microsoft Word Niveau 2 (2019, O365)

L'étudiant apprendra comment utiliser les outils avancés de mise en forme, les outils
de recherche et les objets graphiques, ainsi que créer des tableaux, des graphiques,
des en-têtes, des pieds de page et un publipostage.

Ce que vous apprendrez
• Exploration de l'interface utilisateur
• Utilisation des modèles
• Utilisation des styles
• Puces et numéros
• Options avancées de mise en page
• Liens hypertexte
• Utilisation des outils permettant de gagner du temps
• Fusion et publipostage
• Utilisation des options d'envoi
• Utilisation d'objets graphiques
• Utilisation des tableaux
• Utilisation de données et de graphiques
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