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TECHNIQUES DE PRESENTATION
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Apprendre les compétences et méthodes pour améliorer la planification, la
structuration, I'exécution et le succées des présentations formelles et
informelles.

Que vous vouliez vendre ou partager, les techniques de présentation efficaces
peuvent augmenter vos chances de succes. Pour nombre de gens d’affaires,
posséder une technique de présentation exceptionnelle est désormais une
compétence capitale pour atteindre ses objectifs et influencer les décisions et les
actions d’autrui. Pourtant, de nombreux sondages révéelent que pour bien des gens
le fait de donner une présentation constitue I'une sinon la premiéere des activités les
plus craintes. Apprendre des techniques de présentation efficaces peut aider a
rendre votre présentation plus mémorable et plus réussie, et réduire la tension qui
accompagne souvent la préparation et I'exécution de la présentation.

L’atelier Techniques de présentation fournit les connaissances et les méthodes
nécessaires pour améliorer la planification, la structuration et I'exécution de
présentations, structurées ou non, et pour obtenir des résultats fructueux.

On demande aux participants d’apporter avec eux un rapport récent ou une
soumission, ou un sujet de rapport ou de proposition a présenter dans un avenir
proche. Les groupes se limitent a 8 participants.

Ce gque vous apprendrez

A la fin de I’atelier, vous serez en mesure :

» de structurer votre présentation pour atteindre vos objectifs et tenir I'auditoire
en haleine;

» d’atteindre votre auditoire en établissant des objectifs de communication et en
analysant les besoins et les comportements de votre auditoire;

o d’utiliser et de gérer les huit éléments clés qui permettent de donner une
présentation efficace qui aura un impact;

o d’illustrer vos présentations en vous servant de diverses méthodes
électroniques ou graphiques et de comprendre les forces et les limites de
chacune;

* de reconnaitre les obstacles au succeés de la présentation et de développer des
solutions pour les surmonter;

« d’utiliser un modeéle en six étapes pour répondre aux questions durant la



présentation;

* de répondre aux guestions en cours de présentation;
» de réagir avec tact aux questions hostiles

Qui doit étre présent

Ceux qui veulent développer ou améliorer la planification de leur présentation et
techniques d’animation.

Prérequis

Exercices préparatoires a compléter une semaine avant le début de la session et a
apporter au cours.
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